
国家企业信用信息公示系统
个体工商户年报操作分解流程图

一、注册登录

第一步、登录国家企业信用信息公示系统（山东），网址：

http://www.gsxt.gov.cn。在页面中点击“企业信息填报”，进

入注册页面。

第二步、没有年报过的个体工商户，先进行注册，点击“注

册”，进入注册页面。

http://www.gsxt.gov.cn


第三步、填写各项信息，设置密码，填写完毕后点击“保存”。

保存成功后出现以下字样即为注册成功。

二、年报填报

第一步、登录国家企业信用信息公示系统（山东），进入页



面点击“企业信息填报”。

第二步、点击“农专、个体用户登录”，在“统一社会信

用代码/注册号”栏内填写社会统一信用代码或注册号，输

入密码，点击“登录”。

第三步、登陆成功后，可查看历年年报记录，仔细阅读警



示内容后，点击“确定”。

第四步、选择要填报的年度2020年。点击“编辑”进

入年报。



第五步、 填写“个体基本信息”联系电话为个体户当前所

使用的联系电话。从业人数为 2020 年12 月工资表上的人数。

第六步、填写“网站或网店信息”。可添加多条网站或网店

信息，也可修改或删除信息。

若无网站或网店信息可以在第六步填写企业基本信息部

分点击“是否有网站或网店”后面的“否”，此项目便不再显



示

第七步、填写“资产状况信息”

资产状况信息是非强制性公示的事项，企业自行选择

是否向社会公示。

销售或营业额收入：2020 年度营业收入。

纳税总额：个体工商户全年实缴各类税金的总额（不

包括企业代扣代缴的个人所得税）。

第八步、填写“行政许可信息”

主要采集个体工商户获得的行政许可信息，请注意如

实填写。



第九步、填写“党建信息”主要采集个体工商户党组织的建

立情况，请注意如实填写。

中共党员（包括预备党员）人数：为截至 2020年12 月31 日

的人数。

党组织建制：根据实际情况选择。

第十步、填写“特种设备信息”

请根据实际情况如实填写“办理使用登记特种设备总台

数（套数）”、“检验有效期内特种设备总台数（套数）”。



第十一步、预览并公示

确认信息无误，将所有项目填写完整，审核无误，检查

必填项是否填写完整且正确。



审核无误，确认填写完整可点击“提交并公示”，出现

“提交成功”的按钮后点击确认，年报就完成了。

如需打印纸质年报请点击页面最下端的“打印预览”。

第十六步、年报公示填报成功后返回填报页面，年度

报告报送状态为“已公示”即为报送成功。

若发现当前所年报的内容填写不准确的，应当及时

更正，请于6月30 日前直接在年度报告管理内修改即可。6 月

30 日后，年度报告的更正功能关闭，将无法自我修改年报内容。



第十七步、修改年报信息方法

登录网站后找到需要修改的选项，选择前面灰色的

方框，选择后，填写框变成白色即可修改。
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