枣庄市市场监督管理局证明事项实施清单
填报单位（证明索要单位）：枣庄市市场监督管理局
	序号
	证明事项名称
	涉及的政务服务事项名称及编码
	设定依据
	开具单位
	办事指南
	备注

	1
	身份证明或主体资格证明
	公司（企业）登记3700000131001

2.外国企业常驻代表机构登记3700000131004
3.股权出质登记3700000731007


	1.《中华人民共和国公司登记管理条例》（1994年6月24日颁布，2016年2月6日修正）第二十条第二款“申请设立有限责任公司，应当向公司登记机关提交下列文：……（四）股东的主体资格证明或者自然人身份证明；（五）载明公司董事、监事、经理的姓名、住所的文件以及有关委派、选举或者聘用的证明；（六）公司法定代表人任职文件和身份证明；……（八）公司住所证明；”
2.《中华人民共和国企业法人登记管理条例》（1988年5月13日通过，2016年2月6日修正）第十五条“申请企业法人开业登记，应当提交下列文件、证件：……（五）企业主要负责人的身份证明；”
3.《股权出质登记办法》（2020年12月31日国家市场监督管理总局令第34号第二次修订）第七条“申请股权出质设立登记，应当提交下列材料：（二）记载有出质人姓名（名称）及其出资额的有限责任公司股东名册复印件或者出质人持有的股份公司股票复印件（均需加盖公司印章）；（三）质押合同；（四）出质人、质权人的主体资格证明或者自然人身份证明复印件（出质人、质权人属于自然人的由本人签名，属于法人的加盖法人印章，下同）；……指定代表或者共同委托代理人办理的，还应当提交申请人指定代表或者共同委托代理人的证明。”
	公安部门、市场监管部门、行政审批服务部门、事业单位登记管理部门、民政部门、外国（地区）企业所在国家或者地区有关部门
	由当事人提供：

1.主体为企业的，提交加盖企业公章的营业执照复印件；

2.主体为事业法人的，提交加盖事业法人公章的事业法人登记证书复印件；

3.主体为社团法人的，提交加盖社团法人公章的社团法人登记证复印件；

4.主体为民办非企业单位的，提交加盖单位公章的民办非企业单位证书复印件；

5.主体为自然人的，提交身份证件复印件并由本人签名；

6.其他主体提交有关法律法规规定的资格证明。


	

	2
	身份证明
	特种设备使用登记

3700000131019
	1.《特种设备安全法》(2013年6月中华人民共和国主席令第4号)第三十三条“特种设备使用单位应当在特种设备投入使用前或者投入使用后三十日内，向负责特种设备安全监督管理的部门办理使用登记，取得使用登记证书。”

第四十八条“特种设备存在严重事故隐患，无改造、修理价值，或者达到安全技术规范规定的其他报废条件的，特种设备使用单位应当依法履行报废义务，采取必要措施消除该特种设备的使用功能，并向原登记的负责特种设备安全监督管理的部门办理使用登记证书注销手续。”

2.《特种设备安全监察条例》(2003年3月国务院令第373号，2009年1月修改)第二十五条“特种设备在投入使用前或者投入使用后30日内，特种设备使用单位应当向直辖市或者设区的市的特种设备安全监督管理部门登记。”

3.《山东省特种设备安全条例》(2015年12月通过)第十九条“特种设备使用单位应当在特种设备投入使用前或者投入使用之日起三十日内，向设区的市人民政府特种设备安全监督管理部门或者其委托的县(市、区)人民政府特种设备安全监督管理部门办理使用登记;使用单位变更的，变更后的使用单位应当办理变更登记。”第二十四条第三款“车用气瓶、非重复性充装气瓶和呼吸器用气瓶之外的气瓶充装单位，应当向县(市、区)人民政府特种设备安全监督管理部门办理自有或者托管气瓶的使用登记。”

4.《特种设备使用管理规则》(2017年1月16日国家质量监督检验检疫总局颁布)“3.4.1.1按台(套)办理使用单位申请办理特种设备使用登记时，应当逐台(套)填写使用登记表，向登记机关提交以下相应资料，并且对其真实性负责:(2)含有使用单位统一社会信用代码的证明或者个人身份证明(适用于公民个人所有的特种设备)。”
	公安局
	
	

	3
	特种设备生产许可证
	接受电梯维护保养单位首次维保前的书面告知

3700002031065
	1.《山东省特种设备安全条例》(2015年12月通过)第三十二条“电梯维护保养单位在电梯所在地首次开展维护保养前，应当书面告知电梯所在地设区的市人民政府特种设备安全监督管理部门。”

2.《山东省市场监督管理局关于继续实施好电梯维护保养单位告知性登记制度的通知》(鲁市监特设规字(2019)6号)“拟在我省从事电梯维护保养工作的单位，应在开展维保工作之前到当地设区的市市场监管部门进行告知性登记。告知性登记提供如下资料:(一)电梯安装、改造、维修许可证或制造许可证原件及复印件一份(加盖单位公章)。”
	市场监管局
	
	

	
	
	接受特种设备施工前告知

3700002031064
	1.《特种设备安全法》(2013年6月通过)第二十三条“特种设备安装、改造、修理的施工单位应当在施工前将拟进行的特种设备安装、改造、修理情况书面告知直辖市或者设区的市级人民政府负责特种设备安全监督管理的部门。”

2.《山东省特种设备安全条例》(2015年12月通过第十二条“特种设备安装、改造、修理的施工单位应当在施工前，将拟进行的特种设备安装、改造、修理情况书面告知设区的市人民政府特种设备安全监督管理部门，或者其委托的县(市、区)人民政府特种设备安全监督管理部门。”
	
	
	

	4
	社会信用代码证明
	特种设备使用登记

3700000131019
	1.《特种设备安全法》(2013年6月中华人民共和国主席令第4号)第三十三条“特种设备使用单位应当在特种设备投入使用前或者投入使用后三十日内，向负责特种设备安全监督管理的部门办理使用登记，取得使用登记证书。”第四十八条:“特种设备存在严重事故隐患，无改造、修理价值，或者达到安全技术规范规定的其他报废条件的，特种设备使用单位应当依法履行报废义务，采取必要措施消除该特种设备的使用功能，并向原登记的负责特种设备安全监督管理的部门办理使用登记证书注销手续。”

2.《特种设备安全监察条例》(2003年3月国务院令第373号，2009年1月修改)第二十五条“特种设备在投入使用前或者投入使用后30日内，特种设备使用单位应当向直辖市或者设区的市的特种设备安全监督管理部门登记。登记标志应当置于或者附着于该特种设备的显著位置。”

3.《山东省特种设备安全条例》(2015年12月通过)第十九条“特种设备使用单位应当在特和设备投入使用前或者投入使用之日起三十日内，向设区的市人民政府特种设备安全监督管理部门或者其委托的县(市、区)人民政府特种设备安全监督管理部门办理使用登记;使用单位变更的，变更后的使用单位应当办理变更登记。”第二十四条第三款“车用气瓶、非重复性充装气瓶和呼吸器用气瓶之外的气瓶充装单位，应当向县(市、区)人民政府特种设备安全监督管理部门办理自有或者托管气瓶的使用登记。”

4.《特种设备使用管理规则》(2017年1月16日国家质量监督检验检疫总局颁布)“3.4.1.1按台(套)办理使用单位申请办理特种设备使用登记时，应当逐台(套)填写使用登记表，向登记机关提交以下相应资料，并且对其真实性负责:(2)含有使用单位统一社会信用代码的证明或者个人身份证明(适用于公民个人所有的特种设备);(5)机动车行驶证(适用于与机动车固定的移动式压力容器)、机动车登记证书(适用于与机动车固定的车用气瓶）。
	市场监管局
	
	

	5
	机动车行驶证
	
	
	公安部门
	
	

	6
	机动车登记证
	
	
	公安部门
	
	

	7
	住所（经营场所）使用证明
	1.公司（企业）登记3700000131001
2.外国企业常驻代表机构登记3700000131004
	1.《中华人民共和国公司登记管理条例》（1994年6月24日颁布，2016年2月6日修正）第二十条第二款“申请设立有限责任公司，应当向公司登记机关提交下列文件：……（八）公司住所证明；”
2.《中华人民共和国企业法人登记管理条例》（1988年5月13日通过，2016年2月6日修正）第十五条“申请企业法人开业登记，应当提交下列文件、证件：……（六）住所和经营场所使用证明；”
	不动产登记部门等
	提交不动产登记证复印件和房屋租赁合同复印件
	实行企业登记住所申报承诺制的不需提供

	8
	资金证明（资金信用证明、验资证明或者资金担保、评估作价证明）
	1.公司（企业）登记3700000131001
2. 外国企业常驻代表机构登记3700000131004
	1.《中华人民共和国公司登记管理条例》（1994年6月24日颁布，2016年2月6日修正）第二十一条中“申请设立股份有限公司，应当向公司登记机关提交下列文件：……以募集方式设立股份有限公司的，还应当提交创立大会的会议记录以及依法设立的验资机构出具的验资证明；”
2.《中华人民共和国企业法人登记管理条例》（1988年5月13日通过，2016年2月6日修正）第十五条“申请企业法人开业登记，应当提交下列文件、证件：……（四）资金信用证明、验资证明或者资金担保；”
	会计师事务所等中介机构
	由专业的会计师事务所等中介机构出具
	

	9
	有关批准文件或者许可证件
	1.公司（企业）登记3700000131001
2.外国企业常驻代表机构登记3700000131004
	《中华人民共和国公司登记管理条例》（1994年6月24日颁布，2016年2月6日修正）第二十条第三款“法律、行政法规或者国务院决定规定设立有限责任公司必须报经批准的，还应当提交有关批准文件。”；第二十二条“公司申请登记的经营范围中属于法律、行政法规或者国务院决定规定在登记前须经批准的项目的，应当在申请登记前报经国家有关部门批准，并向公司登记机关提交有关批准文件。
	相关审批部门
	涉及公司设立变更前置许可的，应至相关业务主管部门办理许可证后，持许可证复印件登记。
	

	10
	国务院证券监督管理机构的核准文件
	公司（企业）登记3700000131001
	《中华人民共和国公司登记管理条例》（1994年6月24日颁布，2016年2月6日修正）第二十一条中“申请设立股份有限公司，应当向公司登记机关提交下列文件：……以募集方式设立股份有限公司公开发行股票的，还应当提交国务院证券监督管理机构的核准文件。”
	国务院证券监督管理机构
	向国务院证券监督管理机构提交申请
	募集设立股份公司提交

	11
	企业债权银行出具的金融债权保全证明文件和银监部门出具的确认文件
	公司（企业）登记3700000131001
	1.《国务院关于在国有中小企业和集体企业改制过程中加强金融债权管理的通知》（国发明电[1998]4号）”二、改制企业要依法落实金融债务　国有中小企业和集体企业改制工作，要严格执行国家有关法律、政策以及中国人民银行、国有经贸委、国有资产管理局《关于防止银行信贷资产损失的通知》（银行［1994］40号）的规定。……金融债权债务未落实的企业不得进行改制，有关部门不得为其办理有关改制审批和登记手续，也不得颁发新的营业执照。”
2.市场监管总局关于印发《企业登记申请文书规范》《企业登记提交材料规范》的通知（国市监注【2019】2号，2019.1.2修订）中的“非公司企业法人按《公司法》改制登记提交材料规范”第5项“企业债权银行出具的金融债权保全证明文件和人民银行总行或其派出机构等银行业监督管理机构出具的确认文件（中小企业改制提交）”。
	债权银行
	向银行提交申请并出具确认文件
	中小企业改制提交

	12
	报纸刊登公告证明
	公司（企业）登记3700000131001
	《中华人民共和国公司登记管理条例》（1994年6月24日颁布，2016年2月6日修正）第三十一条第二款“公司减少注册资本的，应当自公告之日起45日后申请变更登记，并应当提交公司在报纸上登载公司减少注册资本公告的有关证明和公司债务清偿或者债务担保情况的说明。”；第三十八条第二款“公司合并、分立的，应当自公告之日起45日后申请登记，提交合并协议和合并、分立决议或者决定以及公司在报纸上登载公司合并、分立公告的有关证明和债务清偿或者债务担保情况的说明。法律、行政法规或者国务院决定规定公司合并、分立必须报经批准的，还应当提交有关批准文件。”
	依法公开发行报纸的出版单位
	公司（企业）在清算组备案后，自主选择符合条件的报纸，进行债权债务公示
	企业自主选择

	13
	清税文书
	1.公司（企业）登记3700000131001

2. 外国企业常驻代表机构登记3700000131004
	《工商总局等六部门关于贯彻落实<国务院办公厅关于加快推进“三证合一”登记制度改革的意见>的通知》工商企注字[2015]121号附件2“企业登记提交材料规范”第一部分内资企业登记提交材料规范“（三）注销登记提交材料规范……税务机关出具的清税证明；"
	税务部门
	申请注销登记的，提交清税证明；

申请股权转让登记的，提交完税证明
	已实现信息共享，免于提交纸质证明

	14
	名称（姓名）变更证明
	公司（企业）登记3700000131001
	1.《公司登记管理条例》（1994年6月国务院令第156号，2016年2月6日国务院令666号修订）第二十七条”公司申请变更登记，应当向公司登记机关提交下列文件：……（三）国家工商行政管理总局规定要求提交的其他文件。
2.市场监管总局关于印发《企业登记申请文书规范》《企业登记提交材料规范》的通知（国市监注【2019】2号，2019.1.2修订）中“变更登记提交材料规范”“变更股东或发起人名称或姓名的，提交股东或发起人名称或姓名变更证明”
	公安部门、市场监管部门、行政审批服务部门、事业单位登记管理部门、
民政部门、外国（地区）企业所在国家或者地区有关部门
	法人股东名称发生变更的，至法人登记机关开具名称变更记录；

自然人股东名称发生变更的，至公安部门开具变更证明
	外方投资者或外国（地区）企业应经其本国主管机关公证后送我国驻该国使（领）馆认证

	15
	相关事宜已清理完结或、未办理相关手续证明
	外国企业常驻代表机构登记

3700000131004
	《外国企业常驻代表机构登记管理条例》（2010年11月19日公布，2018年9月18日修正）第三十三条第一款“外国企业申请代表机构注销登记，应当向登记机关提交下列文件：……（二）代表机构税务登记注销证明；（三）海关、外汇部门出具的相关事宜已清理完结或者该代表机构未办理相关手续的证明。”
	海关、外汇管理部门
	1.海关办理清理文件；

2税务部门办理清税凭证或未开立税务帐户证明。
	

	16
	企业名称变更、住所或生产地址名称变更证明
	特种设备生产（包括设计、制造、安装、改造、修理）许可 

3700000131014
	1.《中华人民共和国特种设备安全法》(2013年6月29日发布，自2014年1月1日起施行)第八条“特种设备生产、经营、使用、检验、检测应当遵守有关特种设备安全技术规范及相关标准。特种设备安全技术规范由国务院负责特种设备安全监督管理的部门制定。”

2.《特种设备生产和充装单位许可规则》(TSG07-2019)“单位名称变更和地址变更持证单位名称或者地址变更，应当在变更后30个工作日内向原发证机关提出变更许可证申请。”
	市场监管局
	
	

	17
	法人资格证明文件（营业执照或事业单位法人证书）
	特种设备生产（包括设计、制造、安装、改造、修理）许可 

3700000131014
	1.《中华人民共和国特种设备安全法》(2013年6月29日发布，自2014年1月1日起施行)第八条“特种设备生产、经营、使用、检验、检测应当遵守有关特种设备安全技术规范及相关标准。特种设备安全技术规范由国务院负责特种设备安全监督管理的部门制定。”

2.《特种设备生产和充装单位许可规则》(TSG07-2019)“3.2.1一般要求申请采用网上填报的方式。申请单位应当填写并且提交《特种设备生产和充装许可申请书》，并且附以下扫描资料，向相应的发证机关提出申请:(1)申请单位营业执照无法在线核验时)。”
	市场监管局
	
	


填表说明：
表格由政务服务事项实施单位填报，需要当事人提交证明材料的，要与开具单位充分协商，并制定办理该证明事项的办事指南，明确办理地点、办理流程、办理所需材料等；不需要当事人开具证明的，明确标注办理方式，比如书面告知承诺、政府部门内部核查和部门间核查、网络核查、其他材料涵盖或替代、其他方式等。 



