
附件6：      

枣庄市地方标准编制说明
标   准  名   称：  城市建设工程档案归档整理规范 

类            别：       社会管理和公共服务    

申   报   单   位（盖章）：  枣庄市城市建设档案馆   

填  表  日  期：  2021 年 11月 10日      

	一、项目背景（包括全市产业现状、立项背景及必要性等）。

制定（建设工程档案归档整理规范）是充分发挥城建档案在城市规划、建设、管理和档案利用工作中的作用。城建档案在城市建设中越来越重要，新建项目要查询有关工程的地上建筑情况，还有查询有关地下管线情况。做到心中有数才能设计、施工。现有建筑要扩建、改建、维修还是需要城建档案进行这些工作。如何快捷、高效的查询工程档案，就需要规范化管理的工程档案，我们首先征求了局内部各有关单位、科室的意见，后又多次与各区（市）城建档案管理部门进行了协商讨论，进行了多次修改；对我们相关问题予以协调、修改和确认，形成了现在的《建设工程档案归档整理规范》



	二、工作简况（包括任务来源、协作单位、主要工作过程、主要起草人及其所做的工作等）

枣庄市城市建设档案馆是隶属枣庄市住房建设事业发展中心的全额事业单位，公益一类，根据单位宗旨和业务范围“贯彻执行城建档案工作的法律、法规和方针政策，承担制定全市城建档案管理规章制度、业务规范和技术标准辅助工作；接收、征集、保管、编研和开发利用城建档案资料；承担城建档案管理辅助工作，承担已竣工建设工程和地下管线工程档案验收工作；承担地下管网普查、补测补绘和地下管网信息系统维护工作；组织城建档案管理人员培训；完成市住房建设事业发展中心交办的其他任务。”

根据年初制定的工作计划，在八月份制定规范的初稿，报请市标准化行政主管部门审核。经过立项审核、专家论证和网上公示等程序，被枣庄市市场监督管理局列入2021年枣庄市地方标准计划项目（计划编号为：2021-T1-002）。标准编制任务下达后，市城建档案馆成立规范制定领导小组具体负责，郑李青馆长总负责，王洪军科长具体负责制定 规范，抽调业务科、管理科有关同志负责起草规范，办公室财务部门全力配合。各区（市）城建档案管理办公室协助制定本规范。

	三、地方标准编制原则和确定地方标准主要内容的依据。（地方标准修订项目，应当列出和原标准主要差异情况）

依据国家和省、市有关工程档案整理标准和充分征求有关方面意见，形成本规范。本规范适用枣庄市行政区域内所有建设工程项目。主要就工程档案如何收集和归档，如何整理、分类、编号、鉴定、保管、统计等，如何卓有成效的开展城建档案利用工作等，对这样一些具体工作方法问题进行业务指导，在工程完工后三个月内将所有工程档案向建设行政管理部门进行报送。向城建档案馆报送的竣工档案应当是齐全、完整、整理符合规范的。

	4、 主要试验（或验证）的分析报告、相关技术和经济影响论证。

     保管城建档案必须有专用库房，库房建设要符合城乡建设环境保护部和国家档案局颁发的《档案馆建筑设计规范》要求。城建档案的管理要逐步采用新技术、新设备，实现管理技术现代化。
2021年8月23日-9月13日经过政府网征求四家有直接业务关系的单位发送了征求意见书，对全市开发、施工单位发送了16份征求意见书，并在市住建局网站上进行了公开征求意见。截止9月14日，收回全部征求意见和网络公开征求意见，没有提出意见。

	五、国内外及省内现行相关法律、法规和强制性国家标准的情况。

 本规范主要采用《建设工程文件归档规范》GB/T 50328-2014，《城市建设档案管理规定》建设部90号令，《城市地下管线工程档案管理办法》建设部136号令《枣庄市城市建设档案管理办法》枣政发〔2020〕9 号 等相关条款和内容，在国标的基础上、依据枣庄实际情况简化了报送程序、优化了报送内容、减少建设单位负担。充分发挥城建档案在城市规划、建设、管理和档案利用工作中的作用。


	六、重大意见分歧的处理依据和结果。

无



	七、预期的社会经济效益及贯彻实施标准的要求、措施等建议。

本规范将进一步优化营商环境，优化办理流程，方便建设单位做好工程档案的管理工作，规范做好城市规划区内所有新建、改建、扩建的房屋建筑和市政基础设施工程档案等工程建设档案验收移交、科学化管理等工作，确保建设工程档案真实、完整、可用、安全。


	八、申报单位意见

负责人：         （签名、盖公章）

年     月    日




注：本表填写不下时可另附页。
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