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食品生产许可服务规范
[bookmark: _Toc14704][bookmark: _Toc130285894]范围
本文件规定了食品生产许可的申请主体、申请条件、申请材料提交、办理流程、办理方式、办理时限及办理进度查询等内容。
本文件适用于在本市各级许可机关对企业法人、合伙企业、个人独资企业、个体工商户、农民专业合作组织等，以营业执照载明的主体依法申请食品生产许可而进行的服务规范。
[bookmark: _Toc31639][bookmark: _Toc130285895]规范性引用文件
下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。
中华人民共和国食品安全法
中华人民共和国食品安全法实施条例
中华人民共和国行政许可法
食品生产许可管理办法
食品生产许可审查通则
[bookmark: _Toc130285896][bookmark: _Toc29564]术语和定义                                                                                              
    下列术语和定义适用于本标准。
[bookmark: _Toc130285897][bookmark: _Toc32563]
[bookmark: _Toc13966][bookmark: _Toc130285898]食品
各种供人食用或者饮用的成品和原料以及按照传统既是食品又是中药材的物品，但是不包括以治疗为目的的物品，市场监督管理部门按照食品的风险程度，结合食品原料、生产工艺等因素，对食品生产实施分类许可。
[bookmark: _Toc130285899][bookmark: _Toc8940]
[bookmark: _Toc175][bookmark: _Toc130285900]食品添加剂
为改善食品品质和色、香、味以及为防腐、保鲜和加工工艺的需要而加入食品中的人工合成或者天然物质，包括营养强化剂。
[bookmark: _Toc130285901][bookmark: _Toc12352]
[bookmark: _Toc29367][bookmark: _Toc130285902]食品生产许可服务
食品生产许可事项，从申请、受理、作出许可决定、证照获取等环节，依托政务服务网及业务办理系统，实施全程网办审批服务。
[bookmark: _Toc130285903][bookmark: _Toc29889]申请主体
企业法人、合伙企业、个人独资企业、个体工商户、农民专业合作组织等，以营业执照载明的主体。
[bookmark: _Toc7042][bookmark: _Toc130285904]申请条件
申请食品生产许可，应当符合下列条件：
[bookmark: _Toc17682][bookmark: _Toc130285905]（1）具有与生产的食品品种、数量相适应的食品原料处理和食品加工、包装、贮存等场所，保持该场所环境整洁，并与有毒、有害场所以及其他污染源保持规定的距离；
[bookmark: _Toc130285906][bookmark: _Toc16788]（2）具有与生产的食品品种、数量相适应的生产设备或者设施，有相应的消毒、更衣、盥洗、采光、照明、通风、防腐、防尘、防蝇、防鼠、防虫、洗涤以及处理废水、存放垃圾和废弃物的设备或者设施；
[bookmark: _Toc10347][bookmark: _Toc130285907]（3）有专职或者兼职的食品安全专业技术人员、食品安全管理人员和保证食品安全的规章制度；
[bookmark: _Toc130285908][bookmark: _Toc18178]（4）具有合理的设备布局和工艺流程，防止待加工食品与直接入口食品、原料与成品交叉污染，避免食品接触有毒物、不洁物；
[bookmark: _Toc130285909][bookmark: _Toc31066]（5）法律、法规规定的其他条件。
[bookmark: _Toc130285910][bookmark: _Toc24999]申请材料提交
[bookmark: _Toc130285911][bookmark: _Toc28082]申请食品生产许可提交的材料
（1）食品生产许可申请书；
（2）食品生产设备布局图和食品生产工艺流程图；
（3）食品生产主要设备、设施清单；
（4）专职或者兼职的食品安全专业技术人员、食品安全管理人员信息和食品安全管理制度。
注：申请保健食品、特殊医学用途配方食品、婴幼儿配方食品等特殊食品的生产许可，还应当提交与所生产食品相适应的生产质量管理体系文件以及相关注册和备案文件。
[bookmark: _Toc130285912][bookmark: _Toc29158]申请变更食品生产许可提交的材料
（1）食品生产许可变更申请书；
（2）与变更食品生产许可事项有关的其他材料。
[bookmark: _Toc130285913][bookmark: _Toc18113]申请延续食品生产许可提交的材料
（1）食品生产许可延续申请书；
（2）与延续食品生产许可事项有关的其他材料。
食品生产者需要延续依法取得的食品生产许可的有效期的，应当在该食品生产许可有效期届满30个工作日前，向审批部门提出申请。
注：保健食品、特殊医学用途配方食品、婴幼儿配方食品的生产企业申请延续食品生产许可的，还应当提供生产质量管理体系运行情况的自查报告。
[bookmark: _Toc130285914][bookmark: _Toc21634][bookmark: _GoBack]申请注销食品生产许可提交的材料
食品生产许可注销申请书。
申请人应当如实向市场监督管理部门提交有关材料和反映真实情况，对申请材料的真实性负责，并在申请书等材料上签名或者盖章。
[bookmark: _Toc130285915][bookmark: _Toc13366]注：申请人委托他人办理食品生产许可申请的，代理人应当提交授权委托书以及代理人的身份证明文件。
[bookmark: _Toc130285916][bookmark: _Toc12387]办理流程
[bookmark: _Toc130285917][bookmark: _Toc1904]食品生产许可的申请
    申请人在山东省统一政务服务门户（网址：http://123.232.28.52:8899/SYNET/ssologin.jsp），
选择法人注册并登录，在线申报。
[bookmark: _Toc130285918][bookmark: _Toc1847]食品生产许可的受理
（1）申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照要求提交全部补正材料的，予以受理，受理机关应当出具受理通知书；
（2）决定不予受理的，受理机关应当出具不予受理通知书，说明不予受理的理由，并告知申请人依法享有申请行政复议或者提起行政诉讼的权利。
[bookmark: _Toc130285919][bookmark: _Toc523]现场核查的组织与实施
现场核查
（1）食品对申请人提交的申请材料进行审查，需要对申请材料的实质内容进行核实的，应当进行现场核查。 审批部门对需要进行现场核查的申请项目，编制现场核查计划，组建核查组。现场核查计划应提前通知申请人；
（2）核查组由食品安全监管人员组成，根据需要可以聘请专业技术人员作为核查人员参加现场核查，核查人员不得少于2人。核查人员应出示有效证件，填写食品生产许可现场核查表，制作现场核查记录，经申请人核对无误后，由核查人员和申请人在核查表和记录上签名或者盖章。申请人拒绝签名或者盖章的，核查人员应注明情况。
核查时限
（1）核查组应当自接受现场核查任务之日起5个工作日内完成现场核查；
（2）因不可抗力原因，或者供电、供水等客观原因导致现场核查无法开展的，申请人应当向审批部门书面提出许可中止申请。中止时间原则上不超过10个工作日，中止时间不计入食品生产许可审批时限；
（3）因自然灾害等原因造成申请人生产条件不符合规定条件的，申请人应当申请终止许可；
（4）申请人申请的中止时间到期仍不能开展现场核查的，或者申请人申请终止许可的，审批部门应当终止许可。
[bookmark: _Toc18504][bookmark: _Toc130285920]食品生产许可的审批
根据申请材料审查和现场核查等情况，对符合条件的，作出予以生产许可的决定，向申请人颁发食品生产许可证；对不符合条件的，应当及时作出不予许可的书面决定并说明理由，同时告知申请人依法享有申请行政复议或者提起行政诉讼的权利。
食品生产许可证发证日期为许可决定作出的日期，有效期为5年。
[bookmark: _Toc130285921][bookmark: _Toc8662]办理方式
[bookmark: _Toc24335][bookmark: _Toc130285922]现场办理
申请人直接到市、区（市）市民中心提交纸质申请。
[bookmark: _Toc130285923][bookmark: _Toc7591]线上办理          
枣庄市政务服务网－办事服务－食品生产许可－登陆－在线填报。
[bookmark: _Toc17222][bookmark: _Toc130285924]办理时限
[bookmark: _Toc77327744]审批部门应当自受理申请之日起10个工作日内作出是否准予行政许可的决定。因特殊原因需要延长期限的，经本行政机关负责人批准，可以延长5个工作日，并应当将延长期限的理由告知申请人。
因申请人涉嫌食品安全违法被立案调查或者涉嫌食品安全犯罪被立案侦查的，审批部门应当中止食品生产许可程序。中止时间不计入食品生产许可审批时限。           
[bookmark: _Toc8613][bookmark: _Toc130285925]办理进度查询
申请人通过山东政务服务网或“爱山东”手机APP查询办理进度。
[bookmark: _Toc130285926][bookmark: _Toc32383]表格获取
空表、样表下载网址：
山东政务服务网枣庄市-办事服务-食品生产许可。（http://zzzwfw.sd.gov.cn/zz/icity/project/index） 
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