	枣庄市标准计量研究中心业务范围清单
(此表用于公开发布)

	事业单位（公章）：
	填报日期：2020年6月12日

	宗旨和业务范围
	保障国家计量单位制的统一和量值的准确可靠，促进标准计量事业发展，研究和保存枣庄市最高社会公用计量标准，进行量值传递；承办计量检定、校准检测、商品量检验和眼镜、条码、及印刷品产品质量检验等工作，为实施计量行政管理和监督、产品质量监督提供技术保证；承办统一社会信用代码信息服务；开展计量、标准化、物品编码科学研究；开展物品编码技术、标准化技术、计量技术服务。

	序号
	事项
	子事项
	主要内容
	实施依据
	工作标准
	承办科室及协办科室名称、地址、联系方式
	工作流程
	实施期限

	1
	计量强制检定，非强制检定，校准检测，商品量计量检验和眼镜质量检验。
	强制检定
	保障国家计量单位制的统一和量值的准确可靠，研究和保存枣庄市最高社会公用计量标准，进行量值传递。
	《计量法》《强制检定的工作计量器具检定管理办法》
	国家检定规程
	枣庄市标准计量研究中心，枣庄市市中区建华西路。0632-3319151。
	严格执行《中华人民共和国计量法》关于强检计量器具检定管理的有关规定，规范检定行为，保证强检计量器具量值准确可靠。
1、强制检定的申请
强制检定由受检企业到总局“强制检定工作计量器具业务管理系统”进行申请备案，由县级计量行政管理部门核对后通过备案。
2、强制检定受理
1）备案成功后，县级计量行政管理部门指定技术机构进行检定。
2）我中心各工作室查看总局“强制检定工作计量器具业务管理系统”，判断企业申请的强检项目我单位是否有资质，是否应由我单位承担本次强制检定工作。
3）对于不属于我单位的业务，各工作室在总局“强制检定工作计量器具业务管理系统”上注明原因退回企业；
4）对于符合我单位资质要求的业务，各工作室在总局“强制检定工作计量器具业务管理系统”上接收。
3、强制检定实施
1）工作室在接受强检申请后，及时联系受检企业，制定检定计划，确定计划日期。工作室在受理时出具受理单，双方签字确认；工作室于受理之日起十个工作日内完成强制检定工作。特殊情况双方协商解决。
2）强制检定合格的计量器具出具检定证书，对按规定需要加贴强制检定标识的强检计量器具加贴强制检定标识；
不合格计量器具出具检定结果通知书。
3）强制检定完成后，工作室在三个工作日内将强制检定实施情况在“强制检定工作计量器具业务管理系统”录入检定结果，业务办公室业务室在“计量所网络管理平台”输入受理单，打印检定证书。
4、强制检定证书的发放
1）企业凭借受理单领取检定证书；
2）送检的同时凭借受理单领取仪器。
	长期

	
	
	非强制检定
	量值传递
	《计量法》
	1、国家检定规程，
2、地方检定规程
	枣庄市标准计量研究中心，枣庄市市中区建华西路。0632-3319151。
	1、非强制检定的申请
由企业联系业务办公室或专业工作室申请检定业务；
2、非强制检定的受理
1）业务办公室负责协调各专业工作室判断企业申请的检定项目我单位是否有资质，对于符合我单位资质要求的业务通知业务办公室进行受理。
2）对于不属于我单位的业务，向企业说明原因，建议其到有资质的技术机构进行检定。
3、非强制检定的实施
1）对于企业送检的业务，业务办公室进行受理，出具受理单，双方签字确认；专业工作室在10个工作日内完成检定工作；
2）对于企业联系现场检定工作的，工作室在接受申请后，必须在1个工作日内做出答复，及时联系受检企业，合理调度人员，制定检定计划，并于受理之日起10个工作日内实施完成检定工作；工作室现场检定时出具受理单，双方签字确认。
3）检定合格的计量器具出具检定证书，不合格计量器具出具检定结果通知书。
4、证书的发放
1）企业凭借受理单领取检定证书；
2）送检的同时凭借受理单领取仪器。
	长期

	
	
	校准
	量值传递
	《计量法》
	1、国家检定规程，
2、地方检定规程
3、校准规范
	枣庄市标准计量研究中心，枣庄市市中区建华西路。0632-3319151。
	1、校准的申请
由企业联系业务办公室或专业工作室申请校准业务，并提出校准要求；
2、校准的受理
1）业务办公室联系各专业工作室判断企业申请的校准项目我单位是否有资质。
2）对于不属于我单位的业务，向企业说明原因，建议其到有资质的技术机构进行校准。
3）对于符合我单位资质要求的业务，业务办公室通知进行受理；
3、校准的实施
1）对于企业送检的业务，业务办公室进行受理，出具受理单，受理单中注明企业校准要求，双方签字确认；专业工作室在10个工作日内完成校准工作；
2）对于企业联系现场校准工作的，工作室在接受申请后，必须在1个工作日内做出答复，及时联系受检企业，合理调度人员，制定工作计划；工作室现场校准时出具受理单，受理单中注明企业校准要求，双方签字确认。并于受理之日起10个工作日内实施完成校准工作。
3）校准的计量器具出具校准证书，并给出测量不确定度评定的结果。
4、证书的发放
1）企业凭借受理单领取校准证书；
2）送检的同时凭借受理单领取仪器。
	长期

	
	
	检验
	商品量计量检验和眼镜质量检验
	《计量法》《产品质量法》
	国家标准、行业标准、检验规范
	枣庄市标准计量研究中心，枣庄市市中区建华西路。0632-3319151。
	1、商品量计量检验和眼镜质量检验的任务来源
1）上级行政部门下达监督检查、监督抽查任务；
2）其他行政部门委托检验，企业和个人委托检验；
3）仲裁检验；
2、检验计划的制定
1）上级行政部门下达监督检验任务的，依据上级下达的文件计划或任务通知书，由业务办公室联系承担任务工作室，制定检验计划；
2）仲裁检验、委托检验，委托方首先按我单位规定分别填写仲裁检验委托书或委托检验单后，由业务办公室联系承担任务工作室，制定检验计划；
3）任务下达部门规定了抽样方案的，执行该方案；委托检验，委托方有特殊要求的，双方协商。
3、检验样品的抽取、接收和管理
1）仲裁检验、监督检验严格实行抽检分离，至少有两名抽样人员；
2）对于监督性任务出具上级下达的文件计划或任务通知书，然后抽样；
2）抽样人员在抽样现场确认检验批，检索国家抽样标准，确定抽样方案；
3）抽样人员抽样结束后，填写抽样单，由被抽查企业盖章和被抽查企业经手人签名确认。
4）现场检验的样品，专业工作室现场完成检验后，在抽样单上注明现场退样，由委托方代表签字确认。
5）抽样带回实验室检验的样品，由业务办公室统一接收、管理和退样，其它人不得直接对外承接样品。
样品经检查无误后，样品管理员填写样品登记表后方可接收入库、按规定编号，贴标识。
6）委托单位直接送到业务办公室委托检验样品，应查验样品与委托单填写内容是否相符，有无影响检验和检验结果准确性的破损、缺陷或其它异常现象，符合要求的业务办公室方可接收，并编号、贴标识。
7）专业工作室完成检验工作后，将所有样品（包括完整和破损样品）退回业务室，退回时在原始记录上注明完整和破损样品的情况，业务室在样品登记表中注明。
4、检验的实施
承担检验任务的专业工作室在业务室领取样品和委托单、抽样单，在10工作日内完成检验工作。
5、检验报告的出具和发放
委托单位凭借抽样单（委托单）领取检验报告和样品。
	长期

	1
2
	标准化综合服务
	
	标准化体系建设、标准查新（跟踪）服务
	1.《中华人民共和国标准化法》（1989年4月1日起施行）   
2.《国务院办公厅关于印发国家标准化体系建设发展规划（2016-2020年）的通知》（国办发〔2015〕89号
3.《国务院关于印发深化标准化工作改革方案的通知》（国发【2015】13号）
4.《山东省实施<中华人民共和国标准化法>办法》
5.《质检总局 国家标准委关于印发<企业产品和服务标准自我声明公开和监督制度建设工作方案>的通知》（国质检标联【2015】422号）
	1、《中华人民共和国标准化法》
2、枣庄市标准计量研究中心关于加强中心纪律作风建设的通知（枣标计发[2019] 11号）文
	标准化服务中心
标准化研究中心

新城民生路659号（嘉汇大厦三楼）
3321212
8161336

	（一）提出申请
1.申请人填写业务申请表,提出申请；
（二）处理申请
1.对符合业务办理的申请,受理办理；
2.对不符合办理的申请,告知理由,不予受理.

附：工作流程图

	长期

	2
3
	标准评价服务及制修订
	
	标准评价、起草、制修订服务
	1.《国务院关于印发深化标准化工作改革方案的通知》（国发【2015】13号）   全文
2.《质检总局 国家标准委关于印发<企业产品和服务标准自我声明公开和监督制度建设工作方案>的通知》（国质检标联【2015】422号）   全文
3.《山东省实施<中华人民共和国标准化法>办法》   全文
	1、《中华人民共和国标准化法》
2、枣庄市标准计量研究中心关于加强中心纪律作风建设的通知（枣标计发[2019] 11号）文
	标准化服务中心
标准化研究中心

新城民生路659号（嘉汇大厦三楼）
3321212
8161336
	一）提出申请
1.申请人填写业务申请表,提出申请；
（二）处理申请
1.对符合业务办理的申请,受理办理；
2.对不符合办理的申请,告知理由,不予受理. 
附：工作流程图
	长期

	3
4
	标准查询
	
	国际、国家、行业、地方、团体标准查询、下载、打印服务
	1.《山东省实施<中华人民共和国标准化法>办法》   全文
2.《山东省人民政府关于实施标准化战略的意见》（鲁政发〔2009〕84号）
	1、枣庄市标准计量研究中心关于加强中心纪律作风建设的通知（枣标计发[2019] 11号）文
	标准化服务中心

新城民生路659号（嘉汇大厦三楼）
3321212
	1、专网进行检索
2、完成查询（下载、打印）。
附：工作流程图
	即时办结

	

5
	统一社会信用代码信息服务
	
	为政府、行业主管部门提供统一社会信用代码信息查询服务。

	1.《山东省人民政府办公厅关于推进“山东标准”建设的意见》（鲁政办发〔2014〕47号）“(六)提高服务能力。统筹规划，合理布局，建设统一的标准信息平台，汇集国际、国家、地方标准和社会组织、企业标准信息，依法公开标准信息内容，为全社会提供及时、可靠、有效的标准信息服务。探索建立标准制定、实施、推广、统计、评估、分析报告制度，加强统计数据的分析和结果运用，为政府决策和社会服务提供科学依据。”
	1、《统一社会信用代码管理办法》
2、枣庄市标准计量研究中心关于加强中心纪律作风建设的通知（枣标计发[2019] 11号）文
	标准化研究中心

新城民生路659号（嘉汇大厦三楼）
8161336
	（一）提出申请
1.申请人填写业务申请表,提出申请；
（二）处理申请
1.对符合查询的申请,受理，提供查询数据；
2.对不符合办理的申请,告知理由,不予受理.
附：工作流程图
	长期

	5
6
	商品条码业务办理
	
	商品条码新办、变更、续展、条码胶片制作服务
	1.《中国物品编码中心与山东省标准化研究院之工作任务合同》
2.《商品条码管理办法》（2005年10月1日施行）   “第七条：厂商识别代码注册申请人（以下简称申请人）可以到所在地的编码中心地方分支机构（以下简称编码分支机构）申请注册厂商识别代码。
	1、《商品条码管理办法》
2、枣庄市标准计量研究中心关于加强中心纪律作风建设的通知（枣标计发[2019] 11号）文

	条码信息室

新城民生路659号（嘉汇大厦三楼）
3122648
	（一）提出申请
1.申请人填写业务申请表,提出申请；
（二）处理申请
1.对符合业务办理的申请,受理办理；
2.对不符合办理的申请,告知理由,不予受理.
附：工作流程图
	15个工作日

	7
	条码印刷品质量检验
	
	条码印刷品质量检验、检测服务
	1.《山东省质量技术监督局<关于通过资质认定-计量认证和依法授权>的通知》（ 〔2016〕鲁质监许函字第1146号）
2.相关国家标准 GB 12904、GB/T14257、GB/T18348
	枣庄市标准计量研究中心关于加强中心纪律作风建设的通知（枣标计发[2019] 11号）文
	条码信息室

新城民生路659号（嘉汇大厦三楼）
3122648
	（一）提出申请
1.申请人填写业务申请表,提出申请；
（二）处理申请
1.对符合业务办理的申请,受理办理；
2.对不符合办理的申请,告知理由,不予受理.
附：工作流程图
	长期

	举办单位或代管部门
审核意见
	经审核，以上内容可以公布。

	
	（举办单位或代管部门公章）

	
	
                                2020年10月22日

	事业单位业务负责人签名：刘东军
	联系电话：0632-3311302

	举办单位或代管部门业务负责人签名：
	联系电话：




